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Novembro

Planejar  o  início  do  ano  letivo de  2021,  com  especial  atenção  ao  quadro  de  pessoal 
(magistério e apoio), infraestrutura das escolas, serviços permanentes como transporte e 
alimentação, além de outros;

Acompanhar o registro de novas informações no Memorial de Transição;

Analisar com o setor responsável da Prefeitura a realização das despesas, com especial atenção a 
todos os concursados, contratados e comissionados na área da educação;

Verificar  junto  ao  setor  competente  da  Prefeitura,  no  1º,  11º  e  21º  dias  do  mês,  o depósito  
na  conta  da  MDE  (ou  contas  5%  e  25%)  da  receita  resultante  de  impostos  e transferências 
arrecadadas em cada decêndio respectivamente anterior (Art. 69, § 5°, da LF 9.394/1996):
5% da receita da Prefeitura referente a FPM, ICMS, LC 87, ITR (Cota-parte), IPI, IPVA e IOF OURO;
25% da arrecadação de IPTU, ITBI, ISS, IRFF e ITR (CF, art. 153, §4º, inciso III); 

Verificar o atingimento dos 25% destinados a MDE com base na arrecadação realizada até o 
momento;

Analisar a destinação da receita do Fundeb, para alcançar ao longo de 2020, a aplicação de no 
mínimo 60% em remuneração do magistério e 95% da aplicação da receita total dentro do exercício 
em curso;

Providenciar o registro das informações no SIGPC e verificar se os dados referentes aos meses 
anteriores forem lançados corretamente;

Realizar a movimentação de pessoal  efetivo quando houver previsão na legislação municipal;

Planejar o período de férias dos profissionais e demais servidores da educação, respeitando as 
regras definidas pela administração municipal;

Acompanhar e conferir o processo de matrícula e rematrícula na rede municipal, quando 
organizados para o mês de novembro;

Iniciar o processo de transição, conforme acordo firmado com o prefeito e regras estabelecidas pelo 
respectivo Tribunal de Contas.
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Dezembro2020

Finalizar o Memorial de Transição da Gestão da Educação Municipal;

Verificar  junto  ao  setor  competente  da  Prefeitura,  no  1º,  11º  e  21º  dias  do  mês,  o depósito  
na  conta  da  MDE  (ou  contas  5%  e  25%)  da  receita  resultante  de  impostos  e transferências 
arrecadadas em cada decêndio respectivamente anterior (Art. 69, § 5°, da LF 9.394/1996):
5% da receita da Prefeitura referente a FPM, ICMS, LC 87, ITR (Cota-parte), IPI, IPVA e IOF OURO;
25% da arrecadação de IPTU, ITBI, ISS, IRFF e ITR (CF, art. 153, §4º, inciso III); 

Verificar, junto ao setor responsável da Prefeitura, a receita realizada ao longo do ano, com vistas a 
atingir a aplicação de no mínimo 25% em MDE e 95% da receita total do Fundeb;

Dar sequência e finalizar o processo de transição, para  assegurar  o  adequado funcionamento da  
rede municipal de ensino e uma trajetória adequada para todos os estudantes;

Analisar  a  execução  de  todos  os contratos,  convênios  e  Termos  de  Cooperação  e Fomento da 
Secretaria de Educação em 2020;

Analisar  toda  documentação  da  execução  dos  recursos  de  transferências  que  serão fiscalizados 
pelos Conselhos do Fundeb e de Alimentação no início de 2021;

Conduzir  a movimentação  de  pessoal, quando a legislação municipal define o mês de dezembro 
como prazo para a realização desse processo;

Acompanhar com o setor responsável da Prefeitura a despesa com pessoal realizada na Secretaria 
de Educação ao longo de 2020;

Providenciar ações para garantir o início das aulas de 2021 independente do resultado das eleições;

Acompanhar o fechamento orçamentário-financeiro do exercício, junto ao setor de contabilidade ou 
Secretaria de Fazenda/Finanças da Prefeitura, sobre receitas e aplicação em manutenção e 
desenvolvimento do ensino.

C

M

Y

CM

MY

CY

CMY

K

Calendário Livreto.pdf   14   07/02/20   12:08



OBSERVAÇÕES

C

M

Y

CM

MY

CY

CMY

K

Calendário Livreto.pdf   15   07/02/20   12:08



C

M

Y

CM

MY

CY

CMY

K

Calendário Livreto.pdf   16   07/02/20   12:08


